上海市浦东外事服务学校
学生社团活动管理条例（暂行）
第一章 总则
第一条 为保证学生社团活动健康、有序开展，特制定《上海市浦东外事服务学校学生社团活动管理条例》（暂行）。
第二条 学生社团活动指在学校教学计划以外的，促进专业学习，锻炼动手能力，开拓视野，增进知识的各种健康的、有组织的文艺、体育、科技等团体活动。
第三条 学生社团活动必须符合党和国家教育方针，坚持立德树人，实施“五育并举”培养目标，促进学生德、智、体、美、劳全面发展。

第二章 组织领导

第四条 学生社团活动归学生处和团委统一组织管理，各教学部在积极参与的基础上给予指导和支持。
第五条 社团活动必须在不影响正常教学秩序的前提下，有组织、有计划地开展，主要利用星期一至星期五课后放学时间及周一7:50-9:20等时间段进行。学生社团活动原则上一周不超过3次，每周课时不超过6节。
第六条 学生社团活动不得向学生和家长收取任何费用。

第三章 活动审批程序

第七条 经学校批准以小班形式开展活动的，人数不得小于10人。
第八条 学生社团应当由学生处和团委统一组织并备案，经学校批准后方可开展活动。
第九条 活动需使用的教室要事先得到教学部或教务处的批准。
第十条 凡需聘请校外专家和教师到校指导的，须上报学生处，经学校批准且由学生处和教务处备案后，方可开展。

第四章 活动管理条例

第十一条 学生社团带队教师按照教务处统一文本做好活动记录，加强学生思想教育，各部门学生之间团结友爱，开展纪律和安全教育。
第十二条 社团指导教师须认真记录学生出勤（点名）情况，就学生在社团出勤、表现等情况定期与班主任联系、反馈，学生处和团委定时进行检查。
第十三条 指导教师应加强对参加活动的学生的管理，学生未经允许一律不准擅自离开活动区域（教室或训练场）。
第十四条 社团指导教师应当耐心、认真地辅导学生，坚持立德树人，关心学生思想和身心健康，注重学生核心素质和可持续发展能力的培养。
第十五条 各活动团队指导教师应当积极准备活动的教学内容，及时做好活动记录，并不断总结经验，努力提高活动效果。
第十六条 学生社团活动原则上应充分利用校内资源开展，若有必要外出活动或外请专家，均须事先报学校批准，并按照疫情防控相关要求执行。
第十七条 各社团教师在活动期间，尤其是参加各级各类比赛期间，应注意收集保存社团活动的文本、影像等资料，及时宣传报道。

第五章 指导教师及经费问题

第十八条 各活动团队指导教师指导本社团活动并认真填写活动记录，由学生处按月上报课时，逐月发放相应津贴。
第十九条 根据各社团工作实际，学校对活动社团所需的活动器材或比赛费用给予支持和保障。

第六章 奖惩原则

第二十条 活动团队取得优秀成果的指导教师，学校给予适当的项目奖励。
第二十一条 学校对学生的奖励坚持精神奖励为主、物质奖励为辅的原则，对于表现特别优秀的学生学期末给予表彰，按照学生综合素质评价工作要求，对于参加的学生，结合其活动表现和获得成绩记录，给予相应德育学分。
第二十二条 每学期末，由学生处和团委组织总结学生社团活动开展情况，对活动过程规范、成绩显著的社团，给予表彰。
第二十三条 社团活动期间，学生应当遵守校纪校规，违反者按照校纪校规给予相应处理。

第七章 附则

第二十四条 本《条例》（暂行）自校务会通过后执行。
第二十五条 本《条例》（暂行）由学生处负责解释。
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